Gutty MOTINDO COMPETENCES

Consultant - Excel
Formateur MS . o
Ofﬁce 365 Des formules de bases aux tableaux croisés dynamiques, je vous apprends XXX Y
comment créer des tableaux simples et complexes, des tableaux croisés
™ dynamiques interactifs pour devenir la référence Excel de votre entreprise
PowerPoint
Vous devez réaliser des présentations commerciales ou de projets? Je vous (XX )

montre comment tirer toutes les capacités de PowerPoint et réaliser des
présentations puissantes et persuasives.

Word
40 ans - Permis de conduire Débutant ou avancé, vous souhaitez devenir plus efficace sur Word ? Je vous XXX
montre comment approfondir vos bases, vous perfectionner ou maitriser les
60 03315 60 fonctions avancées du traitement de texte afin de créer et rédiger des
documents professionnels parfaitement mis en forme et structurés.
Office 365 (Word, Excel,

PowerPoint, OneDrive, OneDrive
Teams, SharePoint)

Souvent en déplacement ou vous travaillez a I'extérieur de votre entreprise? Je (XX )

Formations individuelles ou vous apprends comment travailler de n'importe ou, n‘importe quand et
groupes partager instantanément vos documents de fagon sécurisée avec vos

collaborateurs.

Exercices pratiques et
détaillés Teams

Je vous montre comment créer des équipes, des canaux et gérer tout votre (XX Y
CONTACT travail a partir d'une seule plateforme. Converser instantanément avec des
= contact@gmconsulting-formatio collégues, rédiger un rapport a plusieurs ou organiser une réunion, gagnez en
n.com efficacité avec teams.
0 0652871094 .
@ 10 D Rue de Beauval, Sharepomt
60890 Neufchelles, Vous voulez développer votre communication interne ou développer la XX
France digitalisation de vos documents ? Je vous montre comment créer des sites

intranet, stocker vos documents et administrer les droits pour permettre aux
bonnes personnes d'accéder aux bonnes informations.

Langues

» Anglais Académique (Toefl IBT 96/120) XXX
» Anglais Communication (Toeic 820/990)

EXPERIENCES

Consultant - Formateur MS Office 365
Indépendant - Depuis 2016

Formation Office 365 (OneDrive / Teams / Sharepoint)
Ikea - Mai 2019 a février 2020

» Réaliser la transformation digitale des salariés lkea France et formation aux outils de
travail collaboratif (OneDrive + Teams + Sharepoint)

» 50 personnes formées au siége / + 20 magasins (Paris + Province) formés

» OneDrive : Créer / Synchroniser / Partager des documents online - offline et gérer les
acces.

» Teams : Créer et gérer des équipes de travail + Savoir collaborer sur un projet en temps
réel + Planifier et organiser ds événements collaboratifs

» Sharepoint : Apprendre a créer des sites intranet + déployer des documents + gérer les
acces

Formations Word / Excel / Powerpoint R sermuoe 3 pessounce
Aptitude & Ressource - Depuis 2018

» Diverses missions de formations en groupe en Bureautique (MS Office Word, Excel,
Powerpoint)
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PRESENTATION

Formateur expert certifié
Microsoft Office Spécialiste
(MOS) en Bureautique.

Jaide les entreprises et les
salariés a développer leurs
compétences bureautiques afin
d'étre plus efficaces sur les
outils MS Office 365.

Grace a des formations
pratiques et sur-mesure basées
sur des cas concrets les
participants améliorent leur
autonomie, leur productivité et
leur efficacité dans leur travail
quotidien en termes d'analyses
de données, présentations de
projets, structuration de
rapport et de gestion du travail
collaboratif.

Je forme entre autres sur les
outils tels que :

[ Excel

(] PowerPoint

0 Word

[0 OneDrive

[] Teams

0 Sharepoint

CV réalisé sur DoYouBuzz

» Feel Europe : Formations Excel, niveau débutant (saisi de données, création de tableaux) a
avancé (tableaux croisés dynamiques, fonctions imbriquées, tableaux de bord interactifs)
- groupes de 4 a 10 personnes.

» Ifocop : Formations Excel, niveau débutant (saisi de données, création de tableaux) -
groupes de 2 a 6 personnes.

» Servair : Formations Excel, niveau débutant (saisi de données, création de tableaux) a
avancé (tableaux croisés dynamiques, fonctions imbriquées, tableaux de bord interactifs)
- groupes de 4 a 10 personnes.

» Adiscos : Formations Excel, Préparation au TOSA - groupes de 5 personnes.

» SLTI: Formations Excel, niveau avancé (tableaux croisés dynamiques, fonctions
imbriquées, tableaux de bord interactifs) - groupes de 4 a 10 personnes.

» IB Cegos : Excel perfectionnement en Anglais (tableaux croisés dynamiques, fonctions
imbriquées, tableaux de bord interactifs) - groupes de 8 personnes.

Formation & Déploiement Office 365 socieTe _
Société Générale - Mars 2019 a avril 2019

» Actions de formation des salariés a la transformation digitale et mise en place de MS
Office 365

» 100 personnes formées
» Formation utilisation Outllook 2019

Formation Administration Office 365
Mandarine Academy - Mars 2018 a décembre 2019

» Formations a distance des experts comptables partenaires CEGID aux outils Office 365

academy

» + 300 cabinets expertise comptable formés (Paris + Province)
» Créer etinstaller des comptes Office 365
» Savoir utiliser OneDrive, Teams et Sharepoint

Formateur Word / Excel / PowerPoint
Indépendant - Depuis 2016

Réalisation de plusieurs sessions de formation individuelles (Word, Excel, PowerPoint) a
destination de petites entreprises (Artisans, Restaurants, Indépendants).

Directeur
Alternativ' Formation - 2003 a 2016

P 4 ALTERNATIV'
¥ e

» Animation de nombreuses sessions de formation en individuel et en groupe sur la suite
office : Word, Excel, PowerPoint.

» Formations de niveau débutant a avancé.
» Pole Emploi/ CIBC
» Accor (Marriot / lbis)

FORMATIONS

MBA Hospitality Management

Essec (Cergy - 95)
2014 4 2015

BAC + 5 (Marketing & Commerce)

ISTEC (Paris X)
1999 a 2002

BTS Commerce International
Lycée Jean-Vilar (Meaux - 77)
1997 4 1999
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